АДМИНИСТРАЦИЯ 

РУНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КИРОЛВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПРИМОРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

19.06.2012 г.                                        с. Руновка                                                        № 43
Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Руновского сельского поселения муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории Руновского сельского поселения»

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Уставом Руновского сельского поселения от 21.06.2008 г. №199, постановлением главы Руновского сельского поселения от 08.04.2010 г. № 19 "Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)"   администрация Руновского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Руновского сельского поселения муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории Руновского сельского поселения»  (приложение).

2. Обнародовать данное постановление на информационных стендах администрации Руновского сельского поселения.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Контроль исполнения данного постановления оставляю за собой.

Глава Руновского сельского поселения

Глава Руновского сельского поселения                                                     Б.С. Мартынов
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Приложение 

к постановлению администрации 

Руновского сельского поселения
21.06.2012 г. № 43
Административный регламент Руновского сельского поселения»
на территории  рынка   розничного   организации   право   на  «Выдача разрешения  услуги   муниципальной   предоставлению Руновского сельского поселения по администрации 
1. Общие положения
1.1. Настоящий административный .
 рынка  розничного   организации   право   на , определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении полномочий по рассмотрению заявлений юридических лиц о получении разрешения  услуги  муниципальной   предоставления ) разработан в целях повышения качества  услуга   муниципальная Руновского сельского поселения» (далее –  на территории  рынка   розничного   организации   право   на  «Выдача разрешения  услуги   муниципальной   предоставлению Руновского сельского поселения по  администрации  регламент 
1.2. Получателями (далее – заявитель). 
 рынка   розничного   организации   право   на  являются юридические лица, зарегистрированные в установленном законодательством порядке, подавшие заявление на получение разрешения  услуги   муниципальной 
1.3. Информация о  района. 
 муниципального , предоставляемых администрацией Михайловского  услуг   муниципальных  внесена в реестр  услуге   муниципальной 
2. Стандарт  услуги   муниципальной   предоставления 
2.1. Наименование  услуги   муниципальной 
2.1.1.  на территории Руновского сельского поселения.
 рынка   розничного   организацию , в целях выдачи разрешения на  рынка  организация Руновского сельского поселения» предусматривает процедуру рассмотрения заявления от юридического лица, которое зарегистрировано в установленном законодательством Российской Федерации порядке и которому принадлежат объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается  на территории  рынка   розничного   организации   право   на  «Выдача разрешения  услуга   Муниципальная 
2.2. Органы, участвующие в  услуги   муниципальной   предоставлении 
2.2.1. Уполномоченным органом по  является администрация Руновского сельского поселения. услуги   муниципальной   предоставлению 
2.2.2. Место нахождение администрации Руновского сельского поселения:

692098 , Кировский район, с. Руновка, ул. Кооперативная, 21  край  Приморский 
График работы: 

Понедельник – четверг  с  09-00 час. до 17-00 час.; пятница  с 15.00 час. до 17.00 час.
Обед: с 13-00 час. до 14-00 час.

Выходные дни - суббота, воскресенье и праздничные дни.

2.2.3. Телефон для справок: 8 (42354) 27 4 38
2.2.4. Адрес электронной почты управления: runopos@yandex.ru 
Адрес официального сайта администрации Руновского сельского поселения:

2.3. Нормативно-правовые основания для :
 услуги   муниципальной   предоставления 
- Федеральный закон от 6 октября 2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах  местного самоуправления в Российской Федерации»;
 организации 
- Федеральный закон от 30 декабря 2006г. № 271-ФЗ «О  и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»;
 рынках   розничных 
- постановление Правительства Российской Федерации от 10 марта 2007г. № 148 «Об утверждении правил выдачи разрешений »;
 рынка  розничного   организации   право   на 
- Закон »;
 рынков  розничных   организации   право   на  от 16 мая 2007 г. № 65-КЗ «Об определении органов местного самоуправления, уполномоченных на выдачу разрешений  края   Приморского 
- постановление Администрации »; 
 края  Приморского , находящихся на территории  рынков   розничных  от 13 апреля 2007г. № 85-па «Об утверждении Порядка формирования и ведения реестра  края   Приморского 
- постановление Администрации »;
 края  Приморского  на территории  рынка   розничного   организации   право   на  от 20 апреля 2007г. № 99-па «Об утверждении форм документов о выдаче (отказе в выдаче) разрешения  края   Приморского 
- постановление Администрации ;
 края  Приморского  на территории  рынков   розничных   организации  от 4 июня 2007г. № 128-па «Об утверждении плана  края   Приморского 
- иные нормативные акты Российской Федерации, ;
 рынках  розничных , регулирующими отношения на  края   Приморского 
-Устав Руновского сельского поселения от 21.06.2008 г. № 199;
- постановление администрации Руновского сельского поселения от .. № «О создании межведомственной комиссии по выдаче разрешения Руновского сельского поселения»;
 на территории  рынка   розничного   организации   право   на 
- настоящий административный .
 регламент 
     2.4. Результат  является:
 услуги   муниципальной   предоставления 
- выдача заявителю разрешения  (далее – разрешение);
 рынка   розничного   организации   право   на 
- выдача заявителю решения об отказе в  в форме постановления администрации района. 
 рынка   розничного   организации   право   на  разрешения  предоставлении 
     2.5. Перечень документов, необходимых для : 
 услуги   муниципальной   предоставления 
- копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копии не удостоверена нотариально);

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия;

- нотариально удостоверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

- нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего .
 рынок  на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать  право 
     2.6. Перечень оснований для отказа в оказании  услуги   муниципальной 
Заявителю может быть отказано в выдаче разрешения по следующим основаниям:

- отсутствие .ю 
 края   Приморского  на территории  рынков   розничных   организации  в соответствии с утвержденным планом  рынок  на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается организовать  права 
- несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа , который предполагается организовать, указанному плану;
 рынка 
- подача заявления о выдаче разрешения с нарушением установленных требований и (или)  документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения.
 предоставление 
2.7. Стоимость  оказывается бесплатно.
 услуга  муниципальная :  услуги   муниципальной   предоставления 
2.8. Сроки : 
 услуги   муниципальной   предоставления 
2.8.1.  предоставляется в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня поступления заявления. 
 рынка   розничного   организации   право   на  по выдаче разрешения  услуга   Муниципальная 
2.8.2. В случаях продления срока действия разрешения или переоформления разрешения в случае реорганизации юридического лица срок рассмотрения заявления не может превышать 15 календарных дней со дня поступления заявления.

2.8.3. Выдача разрешения, являющегося результатом оказания , осуществляется на позднее 3 дней со дня принятия решения о выдаче разрешения.
 услуги   муниципальной 
2.8.4. Дубликат и копия разрешения предоставляются юридическому лицу, получившему разрешение, бесплатно, в течение 3 рабочих дней, по письменному заявлению юридического лица.

2.8.5. Уведомление об отказе в выдаче разрешения осуществляется не позднее дня, следующего за днем принятия решения.

2.8.6. Периодичность приема у должностного лица, принимающего заявление и прилагаемые к нему документы, не ограничивается. 

2.8.7. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о  муниципальной услуги не должно превышать 30 минут. 
 предоставлении 
2.8.9. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 10 минут.

2.9. Требования к месту предоставления муниципальной услуги: 

2.9.1. Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено столами, стульями, шкафами для документов, ксерокопирующим устройством, компьютерами с возможностью печати и выхода в Интернет. 

2.9.2. Места для приема заявителей оборудуются местами для оформления документов (стульями, столами (стойками), обеспечиваются образцами для заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями. 

2.10. Порядок получения консультаций 

2.10.1. Информация о предоставлении муниципальной услуги предоставляется:

- непосредственно в администрации Руновского сельского поселения;

- с использованием средств телефонной связи, электронной и почтовой связи; 

- на официальном сайте администрации Руновского сельского поселения.
2.10.2. Информирование о порядке  муниципальной услуги, входит в обязанность специалиста администрации Руновского сельского поселения (далее – специалист).
 предоставления  муниципальной услуги, в том числе о ходе  предоставления 
2.10.3. В ходе консультаций по процедуре  муниципальной услуги при личном общении с заявителем, либо его представителем, с использованием средств телефонной связи, электронной связи, посредством письменных обращений заявителя специалист предоставляет информацию о:
 предоставления 
- порядке обращения за получением услуги, включая информацию о графике работы и месте нахождения управления; 

- времени приема заявлений и выдачи документов;

- перечне документов, необходимых для получения согласования, прилагаемых к заявлению;

- требованиях к оформлению документов; 

- порядке получения и заполнения бланков заявлений и других справочных материалов; 

- сроках оформления согласования; 

- месте размещения справочных материалов по вопросам получения согласования; 

- нормативных актах, регулирующих отношения в сфере деятельности  (наименование, номер, дата принятия);.
 рынков   розничных 
2.11. Показатели доступности и качества : 
 услуги   муниципальной 
Основным показателем качества и доступности  в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации.
 услуги  является оказание  услуги   муниципальной 
Оценка качества и доступности  должна осуществляться по следующим показателям:
 услуги   муниципальной 
- степень информированности граждан о порядке , возможность выбора способа получения информации);
 услуге   муниципальной  (доступность информации о  услуги   муниципальной   предоставления 
- возможность выбора заявителем формы обращения за  (лично, посредством почтовой связи, в формеэлектронного документооборота через единый портал государственных услуг);
 услуги   муниципальной   предоставлением 
- своевременность .
 регламентом , установленным административным  предоставления  в соответствии со стандартом се  услуги  государственной  предоставления 
3. Административные процедуры

3.1. Последовательность действий при  включает в себя следующие административные процедуры (приложение № 2): 
 услуги   муниципальной   предоставлении 
- прием документов от заявителя (10 мин.);

- выдача уведомления о приеме документов (10 мин.);

- экспертиза документов представленных заявителем (10 дней);

- рассмотрение, представленных документов на комиссии (15 дней);

- оформление разрешения или подготовка решения об отказе в выдаче разрешения (1 рабочий день);

- выдача уведомления о выдаче разрешения либо уведомления об отказе в выдаче разрешения (2 рабочий день). 

3.2. Описание административных процедур: 

3.2.1. Прием заявления от заявителя (его уполномоченного представителя) при личном обращении.

Прием запроса от заявителя (его уполномоченного представителя) при личном обращении осуществляется специалистлм администрации, который проводит проверку правильности заполнения заявления и наличие прилагаемых к нему документов и вручает (направляет) заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению (приложение 3).

Максимальный срок выполнения данного действия специалистом составляет 10 минут.

В случае, если представлен неполный комплект документов или документы не соответствуют предъявляемым к ним требованиям, специалист возвращает комплект документов заявителю (его уполномоченному представителю) с объяснением о выявленном несоответствии.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 минут.

3.2.2. Обработка документов при получении запроса по почте или виде электронного запроса.

Прием запроса, его регистрация осуществляются в порядке общего делопроизводства, проверяется комплектность и правильность оформления представленных документов - максимальный срок выполнения данных действий составляет 1 рабочий день.

В случае, если представлен неполный комплект документов, осуществляется подготовка уведомления об отказе в выдаче разрешения .
 услуги   муниципальной   предоставлении  - в уведомлении указываются основания для отказа в  рынка  розничного   организации   право   на 
В случае, если представлен полный комплект документов и документы соответствуют предъявляемым требованиям, формируется результат  в соответствии с запросом - максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.
 услуги 
3.2.3. Заявление о выдаче разрешения рассматривается на заседании межведомственной комиссии по выдаче разрешения  (приложение 5) рассматривается в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня поступления заявления. 
 рынка   розничного  (приложение 4) или об отказе в выдаче разрешения на право организации  рынка   розничного   организации   право   на  разрешения на комиссии принимается большинством голосов. Решение о выдаче разрешения  предоставлении  сельского поселения. Решение о  на территории Руновского рынка   розничного   организации   право   на 
3.2.4. О принятом решении специалист администрации уведомляет заявителя в срок не позднее дня, следующего за днем принятия решения, а именно, вручает заявителю уведомление о выдаче разрешения на право организации . 
 рынка   розничного  (приложение 6). Не позднее 3 дней со дня принятия указанного решения заявителю выдается разрешение на право организации  рынка   розничного 
3.2.5. В разрешении указываются:

- наименование органа местного самоуправления, выдавшего разрешение;

- срок действия разрешения;

- номер разрешения;

- дата принятия решения о  разрешения.
 предоставлении 
3.2.6. Разрешение выдается на срок, не превышающий пяти лет. В случае если юридическому лицу объект или объекты недвижимости, где предполагается организовать  аренды, срок разрешения определяется с учетом срока действия договора аренды.
 праве   на , принадлежат  рынок 
3.2.7. Срок действия разрешения по его окончании может быть продлен по заявлению юридического лица. Разрешение может быть переоформлено только в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования или типа .
 регламента . Продление срока действия разрешения, его переоформление осуществляется в соответствии с пунктами 2.5.1, 2.5.2, 3.2.1 – 3.2.8 настоящего  рынка 
4. Порядок и формы контроля за  услуги   муниципальной   предоставлением 
4.1.Порядок осуществления текущего контроля: 

4.1.1Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего Руновского сельского поселения.
 осуществляется главой администрации  услуги   муниципальной   предоставления , принятием решений специалистом за полнотой и качеством  регламента 
4.1.2.Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок по соблюдению и исполнению специалистом положений настоящего административного , администрации Руновского сельского поселения. края   Приморского  и иных нормативных правовых актов Российской Федерации,  регламента 
4.2.Порядок и периодичность осуществления проверок: 

Порядок и периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой Руновского сельского поселения на основании распоряжения. Проверка может проводиться внепланово по конкретному обращению заявителя.

По результатам контроля, в случае выявления нарушений , глава Руновского сельского поселения принимает меры по наложению дисциплинарного взыскания.
 услуги   муниципальной   предоставление , иных нормативных актов, регламентирующих  регламента  заявителей, требований настоящего  прав 
4.3. Ответственность должностных лиц:

Специалист несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка проведения административных процедур, установленных административным .
 регламентом 
Персональная ответственность специалиста, закрепляется в его должностном  в соответствии с требованиями законодательства.
 регламенте 
5. Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при  услуги   муниципальной   предоставлении 
5.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования:

Заявители либо их представители имеют  в досудебном (внесудебном) порядке. 
 услуги   муниципальной   предоставления , а также принимаемых ими решений в ходе  услуги   муниципальной   предоставлении  на обжалование действий (бездействия) специалистов, участвующих в  право 
Заявители либо их представители имеют , непосредственно в администрацию Руновского сельского поселения. услуги   муниципальной   предоставлении , в том числе при отказе в  услуги   муниципальной   предоставления  и свобод в ходе  прав  обратиться с письменной (на бумажном носителе либо в электроном виде) жалобой в случае нарушениях их  право 
Заявители могут обращаться с жалобой на принятое по обращению решение, действие (бездействие)  специалистов в ходе выполнения данного  по исполнению муниципальной услуги.
 регламента 
Заявитель в своем письменном или электронном обращении в обязательном порядке указывает свою фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ. Излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату. 

            Ответ на обращения не дается в случаях если:

- в письменном обращении не указаны: фамилия, имя, отчество и обратный адрес по которому должен быть отправлен ответ;

- в обращении содержатся оскорбительные выражения, угрозы жизни и здоровью;

- текст обращения не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, если фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства. 

- срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации.

            Жалоба на действия (бездействие) специалистов администрации Руновского сельского поселения может быть направлена в вышестоящии инстанции: администрацию Кировского муниципального района или прокуратару.
       5.2. Судебное обжалование результатов :
 услуги   муниципальной   предоставления 
Решения и действия (бездействие) администрации Руновского сельского поселения», могут быть обжалованы в суде, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
 на территории  рынка   розничного   организации   право   на  «Выдача разрешения  услуги   муниципальной  заявителя на получение  право , нарушающие Руновского сельского поселения
Приложение 1

к административному   регламенту 
Главе Руновского
сельского поселения

от ___________________

______________________
З А Я В Л Е Н И Е
_______________________________________________________________________________________
(Полное наименование и организационно-правовая форма юридического лица)
Место нахождения юридического лица______________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

Место нахождения объектов недвижимости, расположенных на территории, в пределах которой предполагается организовать _______________________________________________________
 рынок 
_______________________________________________________________________________________ 

Государственной регистрационный номер записи о создании юридического лица 

_______________________________________________________________________________________ 

Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридического лица серия ____№ ____________________________дата внесения записи___________________________________

Идентификационный номер налогоплательщика _____________________________________________

Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе: серия____ №________________________ дата постановки на учет в налоговом органе _________________________________________________

Прошу выдать разрешение  по адресу _________________________________________________________________________________ 
 рынка  __________________  розничного   организации   право   на 
Перечень прилагаемых к заявлению документов указан в описи от «____»________20 г. на _____ листах

Документы сданы:                                                                                Документы приняты:
«___»______________20__ г.                                                        «____»_________________201__ г.

______________(_______________)                                            _________________(________________)
Приложение № 2

к административному   регламенту 
БЛОК-СХЕМА

последовательности действий при  на территории Руновского сельского поселения» рынка   розничного   организации   право   на  «Выдача разрешения  услуги   муниципальной   предоставлении 
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Рассмотрение, представленных документов на комиссии – 15 дней 

[image: image1.png]


[image: image6.png]



Подготовка решения об отказе в выдаче разрешения  -  1 раб. день
Оформление разрешения  -  1 раб. день
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Выдача разрешения, либо уведомления об отказе в выдаче разрешения  -  2 раб. дня 
Выдача уведомления о выдаче разрешения  -  2 раб. дня

Приложение 3

к административному   регламенту 
УВЕДОМЛЕНИЕ

о приеме заявления о  организации   право   на  разрешения  предоставлении 
 к рассмотрению
 рынка   розничного 
Администрация Руновского сельского поселения уведомляет    _________________________________ _______________________________________________________________________________________ 

наименование юридического лица, его местонахождение

______________________________________________________________________ _________________
о принятии к рассмотрению заявления  по адресу: 
 рынка   розничного   организации   право   на 
_______________________________________________________________________________________ 

Дата принятия заявления _________________________________________________ ________________
Документы принял:

______________                                           _____________   (______________________) 

       Должность                                                                   подпись                                  ФИО 

Приложение 4

к административному   регламенту 
РАЗРЕШЕНИЕ

 рынка   розничного   организации   право   на 
Разрешение выдано:

_______________________________________________________________________________________ полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование и организационно-правовая форма юридического лица

_______________________________________________________________________________________ 

место нахождения юридического лица

_______________________________________________________________________________________ 

место расположения объекта недвижимости для организации  рынка 
Тип рынка _____________________________________________________________________________

Срок действия разрешения:_______________________________________________________________ 

ИНН налогоплательщика: ________________________________________________________________

Номер разрешения: ______________________________________________________________________ 

Дата принятия решения о  разрешения: ______________________________________ 
 предоставлении 
Разрешение выдал:

_____________   ___________________  (___________________) 

       должность                       подпись                                      ФИО

Глава Руновского сельского поселения
Глава администрации Руновского сельского поселения        ____________________ (______________)                                                 
Приложение № 5

к административносу регламенту

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в выдаче разрешения  рынка   розничного   организации   право   на 
«___»_______________201__ г.                                                                                                               №___
Администрация Руновского сельского поселения уведомляет  _______________________________________________________________________________________

наименование юридического лица, его местонахождение

_______________________________________________________________________________________

об отказе в выдаче разрешения  по адресу:
 рынка   розничного   организации   право   на 
_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________
адрес предполагаемого размещения  рынка 
Причины отказа: _______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Глава Руновского сельского поселения
Глава администрации Руновского сельского поселения        ________________ (__________________)                                            
Приложение 6

к административному   регламенту 
УВЕДОМЛЕНИЕ

о выдаче разрешения  рынка   розничного   организации   право   на 
«___»________________ 201__ г.                                                                                                      №___
Администрация Руновского сельского поселения уведомляет  _______________________________________________________________________________________ 

(наименование юридического лица, его местонахождение)
_______________________________________________________________________________________

о выдаче разрешения  № ______ от _________________________________________________________

 по адресу: 
 рынка   розничного   организации   право   на 
_______________________________________________________________________________________ 

адрес рынка

	Глава Руновского сельского поселения
Глдава администрации Руновского сельского поселения     ________________(___________________)
	


